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庄田鉄工株式会社 

 

当社は、特定個人情報等を次の基本方針をもとに適切に運用をします。 

 

1.1.1.1.関係法令、ガイドライン等の遵守関係法令、ガイドライン等の遵守関係法令、ガイドライン等の遵守関係法令、ガイドライン等の遵守 

 当社は、「行政手続における特定の個人を識別するための番号の利用等に関する法律」

及びガイドライン、関連法令を遵守し、特定個人情報等を取扱います。 

 

2222....利用目的利用目的利用目的利用目的    

  当社は、役職員及びその扶養家族、税理士、大家、株主等の取引先のマイナンバーを 

次の手続きに利用します。 

 （1）給与所得・退職所得の源泉徴収票 作成事務 

  （2）雇用保険関係 届出事務 

  （3）労働者災害補償保険 届出事務 

(4) 健康保険・厚生年金保険関係 届出事務 

  （5）国民年金の第 3号被保険者 届出事務 

  （6）支払調書 作成事務      

 

3333....安全管理措置安全管理措置安全管理措置安全管理措置 

(1)組織的安全管理措置 ①事務取扱担当者の選任 

(2)人的安全管理措置 

 

①事務取扱担当者の監督と定期的な教育 

②事務取扱担当者から特定個人情報取扱誓約書の回収 等 

(3)物理的安全管理措置 

 

 

①特定個人情報等を取扱う場所を定め、容易にのぞき見されない工夫 

②特定個人情報等を保管するキャビネット等の施錠 

③特定個人情報等を持ち出す場合の漏洩防止 等 

(4)技術的安全管理措置 

 

①ウィルス対策ソフトの導入 

②ID とパスワードの設定 等 

 

4.4.4.4.質問と相談窓口質問と相談窓口質問と相談窓口質問と相談窓口 

 

 特定個人情報等の取扱いについての質問や苦情等は、次の相談窓口で適正かつ迅速に対

応するよう努めます。 

担 当 者 名    鈴木尊詞 

電 話 番 号    053(428)6234 
電子メール   tsuzuki2@shoda.com 

 


